
                     
 

Впровадження проекту «Створення регіонального навчально-практичного Центру 

розвитку багатофункціональних кооперативів», фінансованого в рамках Грантової 

програми  Європейського Союзу «Підтримка політики регіонального розвитку України» 

 

Додаток 4 
В цій інструкції викладені правила подачі, відбору та реалізації контрактів, що фінансуються в 

рамках даного конкурсу торгів, відповідно до Практичного керівництва, що розміщений в Інтернеті 

за  адресою: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm). 

Інструкція для учасників тендеру 

 

І. Загальні положення 

1.1. Інформація про 

замовника торгів: 

 

 

- повне найменування: Департамент агропромислового розвитку Черкаської обласної державної 

адміністрації 

- місцезнаходження: Україна, 18000, Черкаська обл., місто Черкаси, вул.Смілянська, 

будинок 131  

- отримання інформації для 

довідок: 
тел. (0472) 36-07-60,  

E-mail: coop2015@ukr.net,  

1.2. Інформація про 

предмет закупівлі 

 

- найменування предмету 

закупівлі: 
закупівля  ІТ-техніки   

(надалі  – «ІТ-техніка») 

- вид предмету закупівлі: постачання 

- підстава для здійснення 

предмету закупівлі: 
Реалізація проекту «Створення регіонального навчально-

практичного  Центру розвитку багатофункціональних 

кооперативів»», що фінансується ЄС. (Грантовий контракт 

2014/348-429) 

- місце поставки :   Україна, Черкаська обл., м.Черкаси, (детально – в Технічній 

специфікації) 

-строки постачання ІТ-

техніки: 
Протягом  20 робочих днів з дня підписання Договору поставки 

 

1.3. Процедура закупівлі Конкурсна закупівля 

1.4.Правило національ-

ності. Недискримінація 

(рівність )учасників.  

 

Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на 

рівних умовах, з врахуванням абз. 2 та 3 даного пункту.  

Для контрактів, що підписуються в рамках Конкурсу заявок будуть 

вважатися прийнятними фізичні особи, що є громадянами, та юридичні 

особи, що засновані в: 

- країнах-членах Європейського Союзу, зокрема: 

Австрія, Бельгія, Болгарія, Велика Британія, Греція, Данія, Естонія, 

Ірландія, Іспанія, Італія, Латвія, Литва, Люксембург, Кіпр, Мальта, 

Нідерланди, Німеччина, Польща, Португалія, Румунія, Словаччина, 

Словенія, Угорщина, Фінляндія, Франція, Хорватія, Чеська Республіка, 

Швеція; 

- країнах, що підпадають під правила Європейського інструмента сусідства 

і партнерства: 

Азербайджан, Алжир, Білорусь, Вірменія, Грузія, Єгипет, Ізраїль, Йорданія, 

Ліван, Лівія, Марокко, Молдова, Палестинська автономія Західного берега 

та Сектору Газа, Російська Федерація, Сирія, Туніс, Україна; 

- країнах, що є бенефіціарами Інструменту підготовки до вступу в ЄС 

(програма допомоги, створена Постановою Ради ЄС № 1085/2006 від 17 

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm
mailto:project2015_2017@ukr.net
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липня 2006 року щодо створення Інструменту підготовки до вступу в ЄС): 

Албанія, Боснія, Колишня Югославська Республіка Македонія, Сербія 

включно з Косово, Туреччина, Чорногорія; 

- країнах-членах Європейської економічної зони: 

Ісландія, Ліхтенштейн, Норвегія. 

    Це правило не застосовується до експертів, запропонованих надавачами 

послуг, які беруть участь в конкурсних процедурах на поставки. 

1.5. Інформація  про  

валюту  (валюти),  у якій 

(яких) повинна бути 

розрахована і зазначена 

ціна пропозиції 

конкурсної закупівлі 

Валютою пропозиції конкурсних  торгів є гривня. 

 

1.6. Інформація про мову 

(мови), якою  (якими) 

повинні  бути складені  

пропозиції конкурсної 

закупівлі 

Під час проведення конкурсної закупівлі усі документи, що готуються 

Замовником, викладаються українською мовою. 

Пропозиція конкурсної закупівлі та усі документи, що готуються 

учасником, повинні бути складені українською мовою. Усі інші 

документи, що мають відношення до пропозиції конкурсної закупівлі 

(видані іншими установами), можуть бути надані  також українською 

мовою.  

У разі надання учасником документів іншою мовою, вони повинні бути 

перекладені українською мовою. Переклад (або справжність підпису 

перекладача) повинен бути засвідчений нотаріально. 

II. Підготовка пропозицій конкурсної закупівлі 

2.1.Оформлення 

пропозиції конкурсної 

закупівлі  

* ця вимога не стосується 

учасників, які здійснюють 

діяльність без печатки 

згідно з чинним 

законодавством), за 

винятком оригіналів чи 

нотаріально завірених 

документів, виданих 

учаснику іншими 

організаціями 

(підприємствами, 

установами). 

 

Пропозиція конкурсної закупівлі подається у письмовій формі за 

підписом уповноваженої посадової особи учасника та скріплена 

печаткою* у запечатаному конверті. 

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію 

конкурсних торгів. 

Усі сторінки пропозиції конкурсної закупівлі учасника процедури 

закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої 

посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки 

печатки*. 

На конверті повинно бути зазначено (Додаток 6) : 

повне найменування і місцезнаходження замовника; 

назва предмета закупівлі відповідно до оголошення /даної документації  

про проведення конкурсної закупівлі; 

повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури 

закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний 

код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;  
(Додаток 6 - не є обов'язковим, а носить рекомендаційний характер.) 

2.2. Зміст пропозиції 

конкурсної закупівлі 

учасника 

 

Пропозиція конкурсної закупівлі, яка подається учасником процедури 

закупівлі повинна складатися з: 

•  заповненої Технічної  пропозиції ( заповнену у відповідності з вимогами  

Додатку 1) 

• заповненої форми "Комерційна пропозиція конкурсних торгів" 

(Додаток 2) цієї Документації конкурсної закупівлі; 

• відомостей  про учасника цієї Документації з зазначенням  інформації 

про відповідність кваліфікаційним критеріям( Додаток 3); 

• та  інших документів в разі отримання перемоги  (за вимогою  

ЗАМОВНИКА). 
Документи, що не передбачені в даній документації для учасників – фізичних осіб, у 

тому числі фізичних осіб – підприємців, не подаються ними у складі пропозиції 

конкурсних торгів. 

Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсної закупівлі, та 
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підготовлені безпосередньо учасником повинні містити дату створювання документу 

та реєстраційний номер. 

Усі сторінки пропозиції конкурсної закупівлі, на яких були зроблені окремі записи або 

правки, посвідчуються підписом уповноваженої особи учасника, скріплені надписом 

«виправленому вірити» та завірені печаткою (за наявності).  

2.3. Забезпечення 

пропозиції конкурсної 

закупівлі 

Не вимагається. 

2.4.Строк, протягом якого 

пропозиції конкурсних 

торгів є дійсними 

Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів з 

дати розкриття пропозицій конкурсної закупівлі. До закінчення цього 

строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку 

дії пропозицій конкурсної закупівлі. 

Учасник має право: 

- відхилити таку вимогу; 

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції 

конкурсної закупівлі. 

2.5.Кваліфікаційні 

критерії до учасників 

 

1. Кваліфікаційні критерії до учасників: 

1.1. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання 

аналогічних договорів: 

1.1.1. Інформаційна довідка про виконання аналогічних (подібних) 

договорів  за предметом закупівлі за наступною формою, вказаною у 

Додатку 3 даної Документації: 

1.1.2. Копії  договорів, не менше двох (за вимогою).  

1.2. Наявність матеріально-технічної бази: 

1.2.1. Інформаційна довідка згідно Додатку 3 даної Документації. 

1.3. Наявність фінансової спроможності: 

1.3.1.Дана довідка  не вимагається. 

2. Учасники закупівлі мають довести, що вони не знаходяться в 

одній з нижченаведених ситуацій :  

Інформаційна довідка в даній Документації не вимагається. 

2.6. Інформація про 

необхідні технічні, якісні 

та кількісні характери-

стики предмета закупівлі 

Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій 

конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність 

пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним 

та іншим вимогам до предмета закупівлі та  Документації конкурсної 

закупівлі. 
Технічна пропозиція,  має бути представлена відповідно до Додатку 1, додаючи 

окремі аркуші для деталей, якщо це необхідно. 

Фінансова/комерційна пропозиція має включати деталізацію, якщо складається з 

деталей/частин, вказуючи кількість та ціну; пропозицію для післяпродажного 

обслуговування , з вказаним терміном; Фінансова пропозиція має бути представлена 

відповідно до Додатку 2. 

2.7. Опис окремої частини 

(частин) предмета 

закупівлі, щодо яких 

можуть бути подані 

пропозиції конкурсної 

закупівлі 

Лоти (частини предмета закупівлі) не передбачено. 

Закупівля здійснюється в цілому по предмету закупівлі. 
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2.8. Внесення змін або 

відкликання пропозиції 

конкурсної закупівлі 

учасником 

 

Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію 

конкурсної закупівлі до закінчення строку її подання. Такі зміни чи 

заява про відкликання пропозиції конкурсної закупівлі враховуються у 

разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання 

пропозицій конкурсної закупівлі. 

Повідомлення учасника про зміни або відкликання пропозиції 

конкурсної закупівлі готується у письмовій формі за підписом 

уповноваженої посадової особи учасника, скріплене печаткою (у разі 

наявності), та відправляється у конверті, додатково позначених «Зміни 

до пропозиції конкурсної закупівлі» або «Відкликання пропозиції 

конкурсної закупівлі» відповідно. Повідомлення про відкликання 

пропозиції конкурсної закупівлі може також надсилатися засобами 

зв'язку, але з наступним наданням та/або надсиланням письмового 

підтвердження не пізніше кінцевого строку подання пропозицій 

конкурсної закупівлі. 

2.9. Інформація про 

субпідрядника 

(субпідрядників) 

 

Не передбачається залучення субпідрядника (субпідрядників) 

IІІ. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів Замовнику 

1. Спосіб, місце та 

кінцевий строк подання  

пропозицій конкурсної 

закупівлі:  

- спосіб подання пропозицій 

конкурсної закупівлі:  

 

- місце подання пропозицій 

конкурсної закупівлі: 

 

- кінцевий строк подання 

пропозицій конкурсної 

закупівлі (дата, час):  

 

 

 

 

 

Особисто або поштою 

 

 

Україна, 18000, Черкаська обл., м. Черкаси, вул..Смілянська, буд.,131  

 

 

06.07.2015 , 15.00 

Пропозиції конкурсної закупівлі, отримані замовником після закінчення 

строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх 

подали. 
На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту 

підтверджує надходження пропозиції конкурсної закупівлі із зазначенням дати та 

часу. 

3.2. Місце, дата та час 

розкриття пропозицій 

конкурсної закупівлі: 

 

- місце розкриття 

пропозицій конкурсної 

закупівлі:  

 

- дата та час розкриття 

пропозицій конкурсної 

закупівлі:  

 

 

 

 

 

 

Україна, 18000, Черкаська обл., м. Черкаси, вул..Смілянська, буд.,131  

 

 

 

07.07.2015 року  12.00 

Конверти, позначені "Зміни до пропозиції конкурсної закупівлі", 

відкриваються та прочитуються в першу чергу. Пропозиції конкурсної 

закупівлі, за якими було подане повідомлення про «Відкликання 

пропозиції конкурсної закупівлі», не відкриваються. 

Під час розкриття пропозицій конкурсної закупівлі уповноваженими 

особами з проведення закупівлі перевіряється наявність чи відсутність 

усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних 

торгів. Інформація про кожного учасника, їх місцезнаходження та ціна 
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кожної пропозиції конкурсної закупівлі  вноситься до протоколу 

розкриття пропозицій конкурсної закупівлі, який складається під час 

розкриття конкурсних пропозицій. 

ІV. Оцінка пропозицій конкурсної закупівлі та визначення переможця Замовником 

4.1. Перелік критеріїв та 

методика оцінки 

пропозиції конкурсної 

закупівлі із зазначенням 

питомої ваги критерію  

 

Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх 

пропозицій конкурсної закупівлі з метою спрощення розгляду та оцінки 

пропозицій. 

Замовник визначає переможця торгів з числа учасників, пропозиції 

конкурсної закупівлі яких не було відхилено згідно з умовами 

документації конкурсної закупівлі, на основі критеріїв і методики 

оцінки, зазначених у документації конкурсної закупівлі. 

Критерії та методика оцінки: 
Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється на основі єдиного критерію – ціна 

(100 % - 100 балів). Та відповідності технічним умовам. 

Оцінка здійснюється в цілому по предмету закупівлі. 

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури 

закупівлі не повинен перевищувати 10 робочих днів з дня розкриття 

пропозицій конкурсної закупівлі.     

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою: 

Методика оцінки 

Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином. 

Пропозиції конкурсної закупівлі, ціна якої найвигідніша (найменша), 

присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для 

решти пропозицій визначається за формулою: 

Б обчисл  = (Цmin/Цобчисл)*100, де 

Б обчисл – обчислювана кількість балів; 

Ц min  - найнижча ціна; 

Ц обчисл – ціна пропозиції конкурсної закупівлі, кількість балів для якої 

обчислюється; 

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм  «Ціна». 

У випадку однакового значення показника, переможець визначається 

шляхом голосування уповноважених представників Замовника з 

конкурсної закупівлі простою більшістю голосів.  

4.2.Виправлення 

арифметичних помилок 

Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених 

в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції 

конкурсної закупівлі під час проведення її оцінки, у порядку, 

визначеному документацією конкурсної закупівлі, за умови отримання 

письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсної 

закупівлі.  

Помилки виправляються замовником  відповідно до такого порядку: 

а) у разі розбіжності між сумами, вказаними цифрами та літерами 

(прописом), сума літерами є визначальною; 

б) у разі розбіжності між ціною за одиницю та підсумковою ціною, 

одержаною шляхом множення ціни за одиницю та кількості, ціна за 

одиницю є визначальною, а підсумкова ціна відповідним чином 

коригується; 

в) якщо на погляд замовника в ціні за одиницю є явне зміщення 

десяткового розподілювача, у такому випадку підсумкова ціна є 

визначальною, а ціна  за одиницю відповідним чином коригується; 

г) при розходженні між підсумковою ціною пропозиції, зазначеної у 

пропозиції конкурсної закупівлі та отриманою шляхом додавання 

елементів ціни, і підсумковою ціною пропозиції, отриманою при 

перевірці пропозиції шляхом додавання елементів ціни, визначальною є 

фактична сума ціни пропозиції, отримана шляхом додавання елементів 
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ціни. 

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його 

пропозиція конкурсної закупівлі відхиляється. 

4.3. Інша інформація 

 

1. Учасник процедури закупівлі повинен в складі пропозиції конкурсної 

закупівлі додатково надати: 

- комерційну пропозицію конкурсної закупівлі (форма наведена в 

Додатку 2 документації конкурсної закупівлі); 

- відомості учасника (форма наведена в Додатку 3 документації 

конкурсної закупівлі); 

- технічна пропозиція ( форма Додатку 1 документації конкурсної 

закупівлі); 
Інші документи, передбачені відповідними розділами та додатками документації 

конкурсних торгів ( надаються за вимогою ): 
- копію витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-

підприємців; 

- копію довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб); 

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб, у тому 

числі фізичних осіб-підприємців); 

- копію паспорту (для фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців), ін..;  

 

2. Ціна пропозиції конкурсних торгів розраховується учасником на 

підставі технічних, якісних та кількісних вимог до предмету закупівлі, 

наведених у Додатку 1 до цієї документації. 

Учасник зазначає у своїй пропозиції конкурсних торгів  остаточну 

вартість обладнання, за яку він згоден його поставити без ПДВ.  
Ціна пропозиції конкурсних торгів повинна включати всі витрати на 

поставку товару: вартість усіх комплектуючих ( блоків, витратних 

матеріалів, необхідних аксесуарів функціонально взаємопов'язаних), з 

яких формується запитуване обладнання, послуги комплектації, 

доставки, установки, підключення (тестування при необхідності) та 

послідуючого обслуговування після продажу щонайменше 12 місяців, 

сплату податків, та інших обов’язкових платежів і зборів крім ПДВ, 

що сплачуються або мають бути сплачені.  

Ціна пропозиції конкурсних торгів має бути визначена чітко та 

остаточно без будь-яких посилань, обмежень або застережень і 

залишатися фіксованою на протязі всього строку дії пропозиції 

конкурсних торгів. Пропозицію конкурсних торгів, яка буде мати 

регульовані ціни, буде відхилено як таку, що не відповідає вимогам цієї 

документації конкурсних торгів.  

Учасник відповідає за одержання всіх необхідних для здійснення даної 

закупівлі дозволів, ліцензій, сертифікатів на предмет закупівлі, та 

інших документів, обов’язкова наявність яких передбачена чинним 

законодавством України або національним законодавством країни 

походження Учасника, та самостійно несе всі витрати на їх 

отримання.  Витрати Учасника, пов’язані з підготовкою та поданням 

пропозиції конкурсних торгів, не відшкодовуються (в тому числі у разі 

не прийняття або відхилення його пропозиції, відміни торгів чи 

визнання торгів такими, що не відбулися).  

3. Ціна пропозиції конкурсних торгів та всі інші ціни повинні бути чітко 

та остаточно визначені без будь-яких посилань, обмежень або 

застережень та за будь-яких обставин не підлягають зміні або 

коригуванню, у тому числі, шляхом знижок/надбавок. 

4. До розрахунку ціни пропозиції конкурсної закупівлі не включаються 

будь-які витрати, понесені учасником у процесі здійснення процедури 

закупівлі та витрати, пов’язані з укладанням договору. Всі витрати 
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сплачуються учасником за рахунок його власного прибутку. На 

підтвердження загальної ціни пропозиції конкурсних торгів, учасником 

надається інформація про всі витрати, які включені до ціни пропозиції 

конкурсної закупівлі згідно з вимогами замовника.  

5. Дана конкурсна закупівля здійснюється у рамках впровадження 

проекту «Створення навчально-практичного Центру розвитку 

багатофункціональних кооперативів», що фінансується ЄС. 

Керуючись Рамковою Угодою між Урядом України та Комісією 

Європейських співтовариств від 03.09.2008 ( Реєстраційна картка 

проекту №3184), Угодою про фінансування програми «Підтримка 

політики регіонального розвитку в Україні», товари, послуги та 

виконання робіт, закупівлю яких здійснює Замовник, звільнені від 

сплати податку на додану вартість. Тому до розрахунку ціни 

пропозиції конкурсної закупівлі не включається також ПДВ. 

6. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації,   

наданої учасником, до органів державної влади, підприємств,  установ, 

організацій відповідно до їх компетенції. 

7. Учасник самостійно несе всі витрати, пов’язані з підготовкою та 

поданням його пропозиції. Замовник у будь-якому випадку не є 

відповідальним за зміст пропозиції учасника та за витрати учасника на 

підготовку пропозиції незалежно від результату торгів. 

8. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй 

пропозиції несе Учасник. 

4.4.Відхилення пропозицій 

конкурсної закупівлі 

Замовник відхиляє пропозицію конкурсної закупівлі, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або 

погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі 

замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі 

(пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою 

вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця 

конкурсної закупівлі; 

2) учасник не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим 

документацією конкурсної закупівлі; 

3) учасник не  погоджується з виправленням виявленої замовником 

арифметичної помилки; 

3) пропозиція конкурсної закупівлі не відповідає умовам документації 

конкурсної закупівлі. 

Учасник, пропозиція конкурсної закупівлі якого відхилена, 

повідомляється про це із зазначенням аргументованих підстав протягом 

одного робочого  дня  з дати прийняття такого рішення.  

4.5.Відміна Замовником 

торгів чи визнання їх 

такими, що не відбулися 

 

Замовник відміняє торги у разі: 

    відсутності  подальшої  потреби у закупівлі послуги; 

    виявлення факту змови учасників; 

    подання для участі у них  менше  3 (трьох)  пропозицій  конкурсної 

закупівлі; 

    відхилення всіх пропозицій конкурсної закупівлі; 

    якщо до оцінки допущено пропозиції менше двох учасників. 

   Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі 

якщо: 

    ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсної закупівлі перевищує 

суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі; 

здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили; 

скорочення  видатків на здійснення закупівлі. 

Повідомлення про відміну закупівлі або визнання її такою, що не 

відбулася, надсилається замовником усім учасникам протягом одного 
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робочого дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та 

оприлюднюється на офіційному сайті Замовника. 

V.  Укладання договору про закупівлю 

5.1. Терміни укладання 

договору  

У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію 

конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за 

результатами оцінки. 

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію 

конкурсної закупівлі якого було акцептовано не пізніше ніж через 30 

дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсної 

закупівлі та акцептованої пропозиції. 

5.2. Істотні умови, які 

обов'язково включаються 

до договору виконання 

робіт 

 

Основні умови, які будуть обов’язково включені до договору про 

поставки. 

Договір про поставки укладається в письмовій формі відповідно до 

положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу 

України з урахуванням особливостей, визначених міжнародними 

нормативно-правовими актами, чинних на території України.  

Умови договору про поставки не повинні відрізнятися від змісту 

пропозиції конкурсних торгів переможця процедури закупівлі. Істотні 

умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його 

підписання до виконання зобов’язань сторонами у повному обсязі. 

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір 

про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні 

дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються 

відповідно до Цивільного кодексу України. 

1. Істотні умови договору про закупівлю: 

Обсяги поставок ІТ-техніки можуть бути зменшені залежно від 

реального фінансування видатків. 

2. Кількість робіт та вимоги щодо їх якості:  

Підрядник повинен  виконати поставки ІТ-обладнання згідно викладеній 

пропозиції конкурсних закупівель ( Додаток 1, додаток 2) та забезпечити 

після продажне обслуговування. 

3. Сума, визначена у договорі:  

Сума цього Договору становить ______________________________ 

(вказати цифрами та словами), без ПДВ _________. 

Сума цього договору може бути зменшена за взаємною згодою сторін. 

4. Порядок здійснення оплати:  

Оплата за поставлену ІТ-техніку здійснюється не пізніше 30 днів з 

моменту підписання  акту прийому-передачі. 

5. Термін та місце виконання робіт:  

Термін поставки ІТ-техніки: протягом 10 робочих днів з моменту 

підписання договору . 

Місце виконання робіт: м.Черкаси 

6. Права та обов'язки сторін: 

Замовник зобов’язаний: 

Згідно Договору поставки та акта приймання – передачі своєчасно та в 

повному обсязі оплатити вартість поставленої ІТ-техніки; 

Замовник має право: 

Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов’язань 

Підрядником, повідомивши про це його у 10-денний строк; 

Контролювати виконання умов поставок у строки, встановлені цим 

Договором; 

Зменшувати обсяг поставок та загальну вартість цього Договору 

залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони 

вносять відповідні зміни до цього Договору; 
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Підрядник зобов’язаний: 

Забезпечити поставки ІТ-техніки у строки, встановлені цим Договором; 

Забезпечити  якість поставок, що відповідає умовам, установленим 

розділом 2 цього Договору.  

Підрядник має право:  

Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за виконані роботи; 

У разі невиконання зобов’язань Замовником Підрядник має право 

достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника у 10-

денний строк. 

7. Відповідальність сторін:  

У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за 

Договором Сторони несуть відповідальність передбачену чинним 

законодавством та цим Договором. 

8. Строк дії договору:  

Договір набирає чинності з моменту його підписання і діє до 

__________________ року.  

Учасник-переможець процедури закупівлі при укладенні  

договору повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження певного  

виду господарської діяльності,  якщо отримання такого дозволу або  

ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено  

законодавством.  

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов,  

договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив 

фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій 

визначаються відповідно до Цивільного кодексу України. 

5.3. Дії замовника при 

відмові переможця торгів 

підписати договір про 

закупівлю   

 

У  разі  письмової  відмови  переможця  торгів   підписати Договір  про 

закупівлю відповідно до вимог документації конкурсної закупівлі або не 

укладення договору про закупівлю з  вини  учасника  у строк,   

визначений   цим   Законом,  замовник  визначає  найбільш економічно  

вигідну  пропозицію конкурсної закупівлі з тих, строк дії яких ще не 

минув, і якщо такі будуть. 

5.4.Забезпечення 

виконання договору про 

закупівлю 

Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається. 

 



Додаток 1 

Листок 1 ( 5) 

ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ 

 

Назва обладнання 

/комплектуючі 

 

Технічні вимоги Замовника 

Модель та технічні  

характеристики, що 

пропонуються Поставщиком 

Примітки 

посилання на 

документацію 

Примітки 

Замовника ( 

при оцінці) 

1 2 3 4 5 

1.Персональний комп'ютер    

Центральний процесор 2-х ядрний, 3.50GHz    

Материнська плата Сумісна з рештою комплектуючих, 

інтерфейси: 1GbEthernet, DVI або 

HDMI, 6 х USB  

   

Оперативна пам'ять 4 GB DDR3 1333MHz    

Відео-контролер Вбудований    

НЖМД 3,5" SATA, 500 GB, 7200 rpm або 

більше 

   

Привод оптичних 

дисків 

DVD RW    

Корпус з блоком 

живлення 

600 W або більше    

Монітор не менше 19,5"  

роздільна здатність: 1440x900 або 

більше, 

   

Засоби вводу 

інформації 

Миша оптична USB, роздільна здатність 

600 dpi,  клавіатура провідна, USB 

   

Комплектація Повністю готова до експлуатації    

Гарантія 2 роки    

Сертификація УкрСЕПРО    
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Листок 2 ( 5) 

 

1 2 3 4 5 

2. Портативний комп’ютер (ноутбук)    

Центральний процесор 2.16 GHz або більше    

Діагональ 15,4 – 15,6 дюймів з розподільчою 

здатністю 1366х768 або більше 

   

Оперативна пам'ять 4 GB DDR3    

Відео-контролер інтегрований    

НЖМД 2,5”  SATA, 500 GB  або більше    

Привод оптичних 

дисків 

DVD RW    

Інші вимоги: зовнішні порти: USB – 2 та більше,  

HDMI, headphone, mic-in; веб-камера – 

не менше 1МП, наявність кардрідеру,  

бездротові комунікації : wifi 802.11 

b/g/n 

   

Комплектація повністю готова до експлуатації    

Гарантія офіційна гарантія від виробника не 

менше 1 року 

   

3. БФП (багатофункціональнийпристрій)    

Тип лазерний монохромний 

багатофункціональ-ний пристрій 

   

Клас пристрою  офісний    

Основн іфункції: друк, сканування, копіювання    

Формат друку A4    

Швидкістьдруку 25 стор/мін або більше    

Кольоровість друку чорно-білий    

Розподільна здатність 

друку 

600 х 600 або більше    

Інтерфейси USB, Ethernet, Wi-Fi    

тип сканеру планшетний або планшетний з АПД    

комплектація повністю готова до експлуатації    

Гарантія офіційна гарантія від виробника не 

менше 1р. 
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Листок 3 ( 5) 

1 2 3 4 5 

4.БФП ( багатофункціональний пристрій )    

Тип 

струменевий багатофункціональний 

пристрій з системою безперебійної 

подачі чорнил 

   

Клас пристрою офісний    

Основніфункції друк, сканування, копіювання    

Формат друку А4    

Кольоровість друку кольорова     

Швидкістьдруку 25стор/мін або більше    

Розподільна здатність 

друку 

600х600 або більше    

Інтерфейси USB, Ethernet,     

Тип сканеру планшетний або планшетний з АПД    

Комплектація повністю готова до експлуатації    

Гарантія офіційна гарантія від виробника від 1 

року 

   

5.Фотоапарат     

Тип 
цифровий    

Роздільна здатність 14 мп або більше    

Оптичний зум 14х або більше    

Комутаційна 

спроможність 

не менше 16 Гбіт/с    

Комплектація повністю готова до експлуатації    
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Листок 4 ( 4) 

 

1 2 3 4 5 

6.Відеокамера    

Матриця 1/5.8’’ MOП-матрица BSI    

Роздільна здатність Full HD (1920x1080)    

Оптичний зум 30 х або більше    

Оснащення стабілізатор зображення – оптичний, РК 

екран: розмір екрану / кількість 

13рн.13елів – 2,7 / 230400. 

   

Об’єктив фокусна відстань (мм) – 32,9-1646, 

максимальна діафрагма – 1,8-4,2, 

наявність ручного фокусування, Zoom 

оптичний / цифровий – 38x / 2500 

   

Гарантія офіційна гарантія від виробника не 

менше 1 року 

   

 

 

 

ПІБ уповноваженої особи     Підпис _______________ 

 

Печатка організації      Дата     _______________ 

 

 

 

 



Додаток2 

Листок 1 (5 ) 

  

 

ОФОРМЛЮЄТЬСЯ НА ФІРМОВОМУ БЛАНКУ УЧАСНИКА 
(тільки для юридичних осіб) 

 

Комерційна пропозиція на поставку ІТ-техніки 

 
Ми, ________ (повне найменування учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на  поставку 

ІТ-техніки в рамках закупівлі , що проводиться згідно грантового проекту , що фінансується ЄС 

«Створення регіонального навчально-практичного  Центру розвитку багатофункціональних 

кооперативів» згідно з вимогами замовника торгів. 

Вивчивши документацію конкурсної закупівлі, кількісні, якісні та технічні характеристики,  ми 

зазначаємо, що відповідно до вимог нашого національного законодавства, маємо право на здійснення 

господарської діяльності, передбаченої цією закупівлею, маємо всі необхідні документи, вимоги до 

обов’язкової наявності яких містяться в нашому національному законодавстві , уповноважені на 

підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на 

умовах зазначених у пропозиції конкурсної закупівлі. 

Загальна ціна пропозиції (з врахуванням вартості всіх необхідних технологічних процесів для виконання 

даних робіт/надання послуг ) складає 

гривень без ПДВ ______________________________________________________ 

                                    (цифрами та прописом) 

Деталізація формування цінової пропозиції   надається нижче. 

 

1. До акцепту нашої пропозиції конкурсної закупівлі, Ваша документація конкурсної закупівлі разом з 

нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. 

Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов’язання виконати всі умови, 

передбачені Договором. 

 2. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дати розкриття 

пропозицій конкурсної закупівлі, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може 

бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну. 

3. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсної 

закупівлі, згідно з умовами документації конкурсної закупівлі, та розуміємо, що Ви не обмежені у 

прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами. 

4. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов’язуємося підписати Договір із Замовником не 

пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та 

акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення/повідомлення Замовником 

про акцепт пропозиції конкурсних торгів.  

Умови розрахунків: по факту поставки товару протягом 30 банківських днів. 

 

Контактна особа, уповноважена вести переговори від імені Учасника щодо укладення договору на 

закупівлю (прізвище, ім’я, по батькові, посада, телефон). 

 

(посада особи)  (підпис)  (розшифрування підпису (прізвище,  ім’я, по батькові)) 

М.П. (у разі наявності) 



Додаток 2 

Листок 2 (5 ) 

КОМЕРЦІЙНА ПРОПОЗИЦІЯ ( деталізація цінової пропозиції) 

 

Назва обладнання 

/комплектуючі 

 

Кіль-

кість 

 

Модель і характеристики, 

що пропонуються 

Замовником 

Вартість за 

одиницю, 

грн..  

(без ПДВ) 

Вартість всього,   

грн.. (без ПДВ) 

Примітки 

(додатки) 

1 2 3 4 5 6 

1. Комп’ютер 4   
  

Центральний процесор      

Материнська плата               

Оперативна пам’ять      

Відео-контролер      

НЖМД      

Привод оптичних дисків      

Корпус з блоком живлення      

Монітор      

Засоби вводу інформації      

Предінстальоване ПЗ      

Комплектація      

Гарантія      

Сертификація      
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Листок 3 (5 ) 

 

 2 3 4 5 6 

2.Портативний комп’ютер 

(ноутбук) 

2     

Центральний процесор      

Діагональ      

Оперативна пам’ять      

Відео-контролер      

НЖМД      

Привод оптичних дисків      

Інші вимоги:      

Комплектація      

Гарантія      

3. БФП (багатофунк-

ціональний пристрій) 

1     

Тип      

Клас пристрою      

Основн іфункції:      

Формат друку      

Швидкістьдруку      

Кольоровість друку      

Розподільна здатність 

друку 

     

Інтерфейси      

Тип сканеру      

Комплектація      

Гарантія      
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Листок 4 (5 ) 

 

1 2 3 4 5 6 

4.БФП (багатофунк-

ціональний пристрій ) 

1     

 струменевий багатофункці-

ональний пристрій з систе-

мою безперебійної подачі 

чорнил 

     

офісний      

друк, сканування, 

копіювання 

     

А4      

кольорова       

25стор/мін або більше      

600х600 або більше      

USB, Ethernet,       

планшетний або 

планшетний з АПД 

     

повністю готова до 

експлуатації 

     

офіційна гарантія від 

виробника від 1 року 

     

5.Фотоапарат  1     

цифровий      

14 мп або більше      

14х або більше      

не менше 16 Гбіт/с      

повністю готова до 

експлуатації 
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Листок5 (5 ) 

 

1 2 3 4 5 6 

6.Відеокамера 1     

1/5.8’’ MOП-матрица BSI      

Full HD (1920x1080)      

30 х або більше      

стабілізатор зображення – 

оптичний, РК екран: розмір 

екрану / кількість  рн. елів – 

2,7 / 230400. 

     

фокусна відстань (мм) – 

32,9-1646, максимальна 

діафрагма – 1,8-4,2, 

наявність ручного 

фокусування, Zoom 

оптичний / цифровий – 38x 

/ 2500 

     

офіційна гарантія від 

виробника не менше 1 року 

     

 

 

ПІБ уповноваженої особи     Підпис _______________ 

 

Печатка організації      Дата     _______________ 

 

 

 

 

 

 



Додаток 3 

 

ОФОРМЛЮЄТЬСЯ НА ФІРМОВОМУ БЛАНКУ УЧАСНИКА 
(тільки для юридичних осіб) 

    

1.ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА      ( для юридичної особи) 

1. Повна назва  

2. Код ЄДРПОУ (тільки для Учасників з України)  

3 Місцезнаходження (юридична адреса)  

4. Місце та  дата реєстрації  

5. № свідоцтва  

6 Поштова адреса  

7. Телефон/ Факс  

8. Електронна адреса (WEB-сайт, e-mail)  

9. Профілюючий напрямок діяльності СПД  

10. Найменування банку, що обслуговує Учасника  

11. Поточний /розрахунковий  рахунок  

12. МФО/SWIFT  

13. ПДВ № (при необхідності)  

14. Організаційно-правова форма господарювання  

15. Прізвище, ім'я, по-батькові керівника  

16. Найменування посади керівника  

17. Інша інформація*  
 
Додати:Копії  реєстраційних документів,  що  засвідчують  юридичний  статус  суб'єкта  господарювання,  місце реєстрації, 

додаються: виписка з ЄДР про державну реєстрацію, свідоцтво/довідка платника податків, інші документи  ( за вимогою). 

 

2. Інформація про техніко-економічний потенціал суб'єкта господарювання  
 

Ми підтверджуємо, що беручи участь в даній закупівлі  відповідаємо  кваліфікаційним 

критеріям, а саме: 

• маємо необхідну матеріально-технічну базу; 

• працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід: 

 № 

п/п 

Посада Прізвище, ім’я, 

по батькові 

працівника. 

Працює 

постійно/тимчасово 

Досвід роботи 

за фахом/на 

зайнятій посаді 

Освіта 

 1.           

 2.           

 3.           
 **Кваліфікація спеціалістів підтверджується копіями документів  та кваліфікаційних сертифікатів відповідних 

виконавців ( за вимогою) 

• документально підтверджений досвід виконання аналогічних договорів: 

2.1. Інформація про виконання аналогічних замовлень за три останні роки: 

 

№  

з/п 
№ та дата 

договору 

Предмет договору Найменування Замовника, 

адреса та телефон 

Примітки 

1.     
2.     
3.     

 

____  _________________  ___________________  

(посада особа)                             (підпис)                            (П.І.Б.) 

 

Примітки: * - зазначається будь-яка інформація на розсуд Учасника.;  
                    ** - копії необхідних документів надаються на етапі підписання контракту про виконання робіт/ надання 

послуг; 
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Додаток 5 

                                                                      
ОФОРМЛЮЄТЬСЯ НА ФІРМОВОМУ БЛАНКУ УЧАСНИКА 

(тільки для юридичних осіб) 

 

ЛИСТ-ЗГОДА  

на основні умови договору, які обов’язково будуть включені до договору на закупівлю робіт/послуг 
 

Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного 

кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених 

міжнародними нормативно-правовими актами, чинних на території України.  

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів 

переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися 

після його підписання до виконання зобов’язань сторонами у повному обсязі. 

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір про закупівлю вважається 

неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки 

таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України. 

1. Істотні умови договору про закупівлю: 

Обсяги закупівлі робіт можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків. 

2. Кількість робіт та вимоги щодо їх якості:  

Підрядник повинен розробити та затвердити документацію відповідно до регіональних і місцевих 

правил забудови, державних будівельних норм та інших нормативних документів. Здійснити 

авторський нагляд та внесення змін до проектно-кошторисної документації у разі їх виникнення 

під час будівельних робіт 

3. Сума, визначена у договорі:  

Сума цього Договору становить ______________________________ 

(вказати цифрами та словами), без ПДВ _________. 

Сума цього договору може бути зменшена за взаємною згодою сторін. 

4. Порядок здійснення оплати:  

Оплата за надані послуги буде здійснюватись за результатами підписання  акту виконаних 

робіт/надання послуг. 

5. Термін та місце виконання робіт:  

Термін виконання робіт: з моменту підписання договору до ___________року. 

Місце виконання робіт: м.Черкаси 

6. Права та обов'язки сторін: 

Замовник зобов’язаний: 

Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за виконанні роботи/надані послуги; 

Приймати виконанні роботи згідно з актом акта приймання – передачі виконаних робіт/наданих 

послуг; 

Замовник має право: 

Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов’язань Підрядником, повідомивши про 

це його у 10-денний строк; 

Контролювати виконання робіт у строки, встановлені цим договором; 

Зменшувати обсяг виконання робіт та загальну вартість цього Договору залежно від реального 

фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору; 

Підрядник зобов’язаний: 

Забезпечити виконання робіт у строки, встановлені цим Договором; 

Забезпечити виконання робіт, якість яких відповідає умовам, установленим розділом 2 цього 

Договору.  

Підрядник має право:  

Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за виконані роботи; 

У разі невиконання зобов’язань Замовником Підрядник має право достроково розірвати цей 

Договір, повідомивши про це Замовника у 10-денний строк. 

7. Відповідальність сторін:  
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У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть 

відповідальність передбачену чинним законодавством та цим Договором. 

8. Строк дії договору:  

Договір набирає чинності з моменту його підписання і діє до __________________ року.  

Учасник-переможець процедури закупівлі при укладенні  

договору повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження певного  

виду господарської діяльності,  якщо отримання такого дозволу або  

ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено  

законодавством.  

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов,  

договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо 

виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу 

України 

  

 

____  _________________  ___________________  

(посада особа)                             (підпис)                            (П.І.Б.) 

 

 

 

 

                                                                                                           Додаток 6 
  

 

Зразок оформлення конверту, 

у якому подається пропозиція конкурсних торгів 

 
 

 

 

                            
                                        Не відкривати до __ _________ 2015р. до 15:00 

 

Відправник:  
Повне найменування (П.І.Б),  

Місцезнаходження (місце проживання),  

Номери контактних телефонів Учасника процедури закупівлі  

 

 

ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ 
Предмет закупівлі : поставка « ІТ-техніки» 

в рамках проекту технічної допомоги Європейського Союзу за номером   № 2014/348-429 

«Створення регіонального навчально-практичного Центру розвитку 

багатофункціональних кооперативів» 

 

                         Отримувач :  

                                                                              Департамент агропромислового розвитку  

Черкаської обласної державної адміністрації 

                                     вул.Смілянська,131   

                       м. Черкаси    

             18000                            
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Додаток № 
ОФОРМЛЮЄТЬСЯ НА ФІРМОВОМУ БЛАНКУ УЧАСНИКА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

№ 

п/п 

 Реєстр документів, наданих у складі пропозиції конкурсних 

торгів 

Кількість 

сторінок 
 

1. Технічна специфікація  (Додаток 1)       

2 Комерційна пропозиція на постачання ІТ-техніки (Додаток 2)   

3. Відомості про Учасника; (Додаток 3)   

5. Лист-згода ( Додаток 5)   

 Всього   


