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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження обласної державної адміністрації
12.09.2013     № 285



ПОЛОЖЕННЯ

ПРО УПРАВЛІННЯ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПОЛІТИКИ ТА ЗВ’ЯЗКІВ ІЗ ЗАСОБАМИ МАСОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
1. УПРАВЛІННЯ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПОЛІТИКИ ТА ЗВ’ЯЗКІВ ІЗ ЗАСОБАМИ МАСОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ ЧЕРКАСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ  (далі – управління) є структурним підрозділом обласної державної адміністрації (далі – облдержадміністрація), що утворюється головою облдержадміністрації, і в межах області забезпечує виконання покладених на нього завдань. 
2. Управління підпорядковане голові облдержадміністрації, а також підзвітне та підконтрольне Державному комітету телебачення і радіомовлення України (далі – Держкомтелерадіо).

3. Управління у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями облдержадміністрації, рішеннями обласної ради, а також цим положенням. 

4. Основними завданнями управління є:

1) забезпечення:

реалізації конституційного права громадян на інформацію з метою залучення громадськості області до процесів формування та реалізації внутрішньої і зовнішньої політики держави, прийняття обласною державною адміністрацією суспільно значимих управлінських рішень;
проведення на території області державної політики в інформаційній та видавничій сферах;
ефективної взаємодії із засобами масової інформації (далі – ЗМІ), підтримання діалогових відносин з громадськістю шляхом висвітлення діяльності органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування в ЗМІ;
2) створення умов для розвитку інформаційної та видавничої сфер на території області;
3) аналіз і координація діяльності структурних підрозділів облдержадміністрації щодо інформування громадськості з питань, що належать до сфери їх управління, висвітлення у ЗМІ завдань, що випливають із актів органів державної влади вищого рівня;
4) здійснення моніторингу висвітлення ЗМІ діяльності облдержадміністрації, організація оперативного реагування на критичні публікації, виступи, повідомлення тощо;
5) залучення представників ЗМІ до вивчення громадської думки стосовно шляхів розв’язання гострих проблем у сфері діяльності облдержадміністрації;
6) організація доступу до публічної інформації в облдержадміністрації;
5. Управління відповідно до покладених на нього завдань:
1) сприяє:

реалізації державної політики у сфері інформації та видавничої справи з метою забезпечення доступу громадян до інформації;
безперешкодній діяльності ЗМІ та утвердженню свободи слова;
створенню системи суспільного телерадіомовлення;

висвітленню ЗМІ діяльності Верховної Ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органів виконавчої влади;

забезпеченню інформаційного супроводу процесів європейської інтеграції;

впровадженню державних стандартів і технічних умов у зазначеній сфері;

самоорганізації журналістів;
2) вносить пропозиції щодо визначення в області пріоритетів державної політики у сфері інформації; 

3) проводить:

моніторинг дотримання ЗМІ та суб’єктами видавничої справи законодавства з питань, що належать до його компетенції, вносить пропозиції щодо вдосконалення законодавства з питань формування державної політики у сфері інформації та видавничої справи;
аналіз та узагальнення інформації щодо ситуації в інформаційному просторі області шляхом моніторингу інтернет-ресурсів, вітчизняних та іноземних ЗМІ;
4) вживає в межах своїх повноважень заходів забезпечення розвитку і функціонування української мови у сфері інформації та видавничої справи; 

5) включає в установленому чинним законодавством порядку суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру України видавців, виготовлювачів і розповсюджувачів видавничої продукції, забезпечує надання державної підтримки вітчизняному книговиданню; 

6) готує в межах своїх повноважень інформаційно-аналітичні матеріали до брифінгів, прес-конференцій, засідань за круглим столом, що проводяться в облдержадміністрації; 

7) розробляє та здійснює заходи, спрямовані на:

розвиток місцевої інформаційної інфраструктури;

зміцнення матеріально-технічної бази державних та комунальних ЗМІ, видавництв, підприємств поліграфії та книгорозповсюдження; 

8) надає місцевим ЗМІ, суб’єктам видавничої справи всіх форм власності методичну, організаційну допомогу з питань, що належать до його компетенції; 

9) забезпечує:

інформаційне наповнення сторінок офіційного веб-сайту облдержадміністрації та оприлюднення на сторінках офіційного веб-сайту інформацію про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний, науково-технічний розвиток області та держави вцілому;
розгляд звернень громадян з питань, що належать до його компетенції;

підвищення кваліфікації працівників інформаційної сфери області;
10) вносить пропозиції щодо вдосконалення законодавства з питань діяльності суб’єктів підприємництва у сфері інформації та видавничої справи;
11) бере участь у:

розробленні та виконанні науково-технічних, інвестиційних програм розвитку сфери інформації та видавничої справи; 
організації міжнародних заходів, пов’язаних з діяльністю у сфері інформації та видавничої справи;
12) вживає у межах своїх повноважень заходів до активізації зовнішньоекономічного співробітництва, захисту інтересів вітчизняних виробників інформаційної продукції на внутрішньому та зовнішньому ринках. 

13) реалізує у межах своїх повноважень державну політику щодо дотримання державної таємниці; 

14) організовує:

розроблення, виготовлення та розповсюдження інформаційно-презентаційної продукції; 
висвітлення зустрічей заступників голови облдержадміністрації з громадськістю, представниками ЗМІ, посадовими особами інших державних органів, прийоми відвідувачів;
15) готує пропозиції до проектів місцевого бюджету і програм    соціально-економічного та культурного розвитку області з питань, що належать до його компетенції; 

16) вносить пропозиції щодо відзначення державними нагородами України представників інформаційної сфери та громадськості; 
17) організовує інформаційне забезпечення офіційних та інших візитів зустрічей, бесід, переговорів, робочих поїздок, а також інших заходів за участю заступників голови облдержадміністрації в регіоні та за його межами; 

18) взаємодіє з:

регіональними, всеукраїнськими та закордонними ЗМІ, а також журналістами з метою вчасного, оперативного та об’єктивного поширення інформації про діяльність заступників голови облдержадміністрації через ЗМІ, сприяння формуванню об’єктивного уявлення щодо зазначеної діяльності та позитивного ставлення до неї;

прес-службами вищих посадових осіб України, місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ області з метою забезпечення широких зв’язків з громадськістю за допомогою ЗМІ;
19) розробляє комунікаційну політику регіону, впровадження стратегічних та тактичних технологій для реалізації інноваційних проектів в інформаційній сфері області;
20) здійснює керівництво та контролює діяльність структурних підрозділів, що відповідають за інформаційну діяльність та комунікації з громадськістю районних державних адміністрацій і виконавчих комітетів міських рад;
21) забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань мобілізаційної підготовки, цивільного захисту населення, дотримання вимог законодавства з охорони праці, пожежної безпеки.
6. Управління має право:

1) одержувати в установленому чинним законодавством порядку:

інформацію, документи, матеріали від інших структурних підрозділів облдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності; 
від місцевих органів державної статистики безоплатно статистичні дані, необхідні для виконання покладених на управління завдань;

обов’язкові примірники друкованих видань, що видаються або виготовляються видавництвами, видавничими організаціями, поліграфічними підприємствами області;
2) використовувати системи зв’язку та комунікації, що існують в облдержадміністрації;
3) готувати та вносити в установленому порядку пропозиції щодо притягнення до відповідальності осіб, винних у порушенні законодавства з питань, що належать до його компетенції; 

4) скликати в установленому порядку прес-конференції, брифінги, наради, організовувати семінари з питань, що належать до його компетенції; 

5) залучати спеціалістів інших структурних підрозділів облдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, об’єднань громадян (за погодженням з їх керівниками), а також вчених і фахівців для розгляду питань, що належать до його компетенції. 
7. Управління під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими підрозділами облдержадміністрації та органами місцевого самоврядування, а також підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян.

8. Управління очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади головою облдержадміністрації за погодженням з Держкомтелерадіо.

Начальник управління має заступників, які за його поданням призначаються на посаду та звільняються з посади головою облдержадміністрації. 
9. Начальник управління:

1) здійснює керівництво управлінням, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці в управлінні.
2) подає голові облдержадміністрації на затвердження положення, проекти кошторису та штатного розпису в межах граничної чисельності та фонду оплати праці працівників;

3) видає в межах своїх повноважень накази, організовує контроль за їх виконанням;
4) розпоряджається коштами у межах затвердженого кошторису управління; 
5) призначає на посади і звільняє з посад працівників управління;
6) скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції;
7) може входити до складу колегії облдержадміністрації;

8) представляє інтереси структурного підрозділу у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами облдержадміністрації, з міністерствами, іншими центральними органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями – за дорученням керівництва облдержадміністрації;
9) проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень управління;

10) здійснює добір кадрів; 

11) забезпечує дотримання працівниками структурного підрозділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;
12) здійснює інші повноваження, визначені чинним законодавством.
10. Управління у межах своїх повноважень на основі та на виконання наказів Держкомтелерадіо, розпоряджень облдержадміністрації видає накази, організовує та контролює їх виконання.

Накази нормативно правового характеру, які зачіпають права, свободи і законні інтереси громадян або мають міжвідомчий характер, підлягають державній реєстрації в територіальних органах Міністерства юстиції України.
Накази управління, що суперечать Конституції та законам України, актам Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, можуть бути скасовані головою облдержадміністрації або Держкомтелерадіо.

Управління проводить у разі потреби спільні заходи з органами місцевого самоврядування та видає відповідні акти.
11. Для погодження вирішення питань, що належать до компетенції управління, може утворюватись колегія у складі начальника управління (голови колегії), його заступників, а також інших працівників управління.

Персональний склад колегії затверджується розпорядженням облдержадміністрації за поданням начальника управління.

Рішення колегії фіксуються наказами начальника управління.


12. Для розгляду наукових рекомендацій, пропозицій щодо розвитку сфери інформації та видавничої справи в управлінні можуть утворюватись дорадчі і консультативні органи. 


Склад зазначених органів та положення про них затверджує начальник управління. 


13. Управління утримується за рахунок коштів державного  
бюджету.

Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників та видатки на утримання управління, в межах виділених асигнувань, визначає голова облдержадміністрації після попередньої експертизи Департаментом фінансів облдержадміністрації. 

14. Управління є юридичною особою, має самостійний баланс, реєстраційні рахунки в Головному управлінні Державної казначейської служби України в області, печатку із зображенням Державного Герба України та своїм найменуванням, власні штампи і бланки.

Заступник голови – керівник апарату
Е. Івакін
